Instrukcja odzyskiwania hasta — Microsoft Office 365

Zaleca sie¢ korzystanie 7 przeglgdarki Google Chrome lub Edge, na innych przeglgdarkach
moZzliwe jest wystepowanie bledow podczas logowania.

1. Otwieramy strong¢ internetowg https://www.office.com/ gdzie wybieramy opcje zaloguj si¢

Office — Zapraszamy!

To Twoje miejsce do tworzenia, komunikowania sie,
wspotpracy | wykonywania waznych zadan.

Zaloguj sie

Pobierz pakiet Office

2. Wprowadzamy Login i klikamy Dalej

B® Microsoft
Zaloguyj

uczen@spgaszowice.pl

Mie masz konta? Utwdrz je!
Mie mozesz uzyskad dostepu do konta?

Opcje logowania

Dalej


https://www.office.com/

3. W nastepnym kroku klikamy nie pami¢tam hasta.

B8 Microsoft
uczen@spgaszowice.pl

Wprowadz hasto

|—| asto

Mie pamigtam hasta

Zaloguj sie przy uzyciu innego konta

Zaloguj

4. W nowy oknie przepisujemy login oraz kod z obrazka i klikamy Dalej.

Microsoft

Wrdoc¢ do konta

Kim jestes?
Aby odzyskac konto, najpierw wprowadz identyfikator uzytkownika i znaki z ponizszego obrazu lub pliku diwigkowego.

Identyfikator uzytkownika:

[ Llcze"@spgaszov."c e.pl ]

Przyklad: uzytkownik@contoso.onmicrosoft.com lub uzytkownik@ contoso.com

L4

N

Wprowadz znaki widoczne na cbrazie lub stowa, ktdre uslyszysz,




5. Wprowadzamy numer telefonu, ktory byl podany przy pierwszym logowaniu i wysylamy
wiadomos¢ SMS.

Microsoft

Wro¢ do konta

etap 1 weryfikacji > wybierz nowe hasto

Wybierz metode kontaktu, z ktérej powinnismy skorzystac w celu weryfikagji:

@Wys'lij wiadomosc SMS na mgj W el N Twor vort ) deeni .
telefon komorkowy celu oc roriy wojego konta prosimy o \_.pr_::-wa zenn? pelnego num_eru -
telefonu komarkowego (*™*******57) ponizej. Nastepnie otrzymasz wiadomosc
O Zadzwos na méj telefon SMS z kodem weryfikacyjnym, ktdrego modesz uiyé do zresetowania hasta.

komarkowy

WprowadZ numer telefonu

Anuluj

6. Wprowadzamy otrzymany kod weryfikacyjny i klikamy Dalej.

Microsoft

Wroc¢ do konta

etap 1 weryfikacji > wybierz nowe hasto

Wybierz metode kontaktu, z ktorej] powinnismy skorzystac w celu weryfikagji:

®wysiij wiadomosé SMS na méj

telefon komérkowy Wystalismy na Twdj telefon wiadomose SMS zawierajaca kod weryfikacyjny.

O Zadzwor na maj telefon

komarkowy Wprowadz ked weryfikacyjny

Sprébuj ponownie Skontaktuj sig z administratorem

Anuluj



7. Wprowadzamy nowe hasto i klikamy zakoncz.
Nowe hasto, ktore musi spelnia¢ wymagania:

* Minimum 8 znakéw,

* Musi zawiera¢ malg i duzg literg,

* Musi zawiera¢ cyfre 1 znak specjalny,
* Nie moze zawiera¢ imienia, nazwiska, innych tatwych 1 popularnych stow

Microsoft

Wroc¢ do konta

etap 1 weryfikagji v > wybierz nowe haslto

* WprowadzZ nowe hasto:!

[ | ] Hasto musi byé silne, Silne hasla zawieraja od 8
Sita hasla do 256 znakdw, male | wielkie litery, cyfry oraz

. symbole. Nie mogg zawierad nazwy
* PotwierdZ nowe hasto: ’

| uzytkownika.

8. Haslo zostalo zresetowane.

Microsoft

Wroc do konta
@ Haslo zostalo zresetowane

Aby zalogowad sie za pomaocg nowego hasta, kliknij tutaj.



